Na temelju €l. 72. Statuta Osnovne 3kole Gori¢an, a u vezi s odredbama Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (111/18), Zakona o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (NN 94/18) i
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 118/18), ravnatelj OS Gori¢an,
dana 01.03.2023.god., donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA | PROVJERE E-RACUNA | PLACANJA PO E-
RACUNIMA

Clanak 1.

Ova Procedura propisuje nacin i postupak zaprimanja te provjere e-raéuna, knjiZenje i placanje

po e-raéunima i njihovo odlaganje.

Clanak 2.

Elektronicki racun ili e-raun je ra¢un koji je izdan, poslan i zaprimljen u strukturiranom

elektroni¢kom obliku, a koji omogucuje njegovu automatsku i elektronic¢ku obradu.

odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.

Clanak 4.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i

Nadin i postupak zaprimanja, kontrole i plac¢anja e-raduna provodi se po sljedecoj proceduri:

Red. | AKTIVNOST | OPIS AKTIVNOSTI | ODGOVORNA ROK POPRATNI
br. OSOBA IZVRSENJA DOKUMENTI
1. Zaprimanje i Zaprimanje e- Voditelj 2 radna dana | e-racun

spremanje racuna putem racunovodstva | od dana
rauna u FINA-inog servisa elektronicke
elektroni¢kom | e-racuni obavijesti o
obliku spremanje racuna zaprimanju e-
dohvacenih racuna
putem programa
2, Pretvaranje e- | e-racun se ispisuje | Voditelj Istog dana e-raunu
rauna u iz baze racunovodstva | kad je e- papirnatom
papirnati spremlijenih e- raéun obliku
oblik racuna na papir zaprimljen
3. Kontrola Provjera svih Voditelj Istog dana e-racunu
ispravnosti e- | elemenata ratuna | raCunovodstva | kad je e- papirnatom
racuna i kompletiranje ra¢un ispisan | obliku i privici
ispisanog e- nabrojani u
racuna s opisu
otpremnicom ili aktivnosti
ovjerom o
obavljenoj usluzi i
narudzbenicom ili
radnim nalogom




4. Odbijanje e- Promjena statusa | Voditelj Istog ili Vizualizirani
racuna u ,,odbijeno u raCunovodstva | najkasnije e-racun u
sustavu” ako e- sljededeg papirnatom
racun ne sadriZi radnog dana | obliku
sve potrebne od
elemente, ako je zaprimanja e-
racunski racuna
neispravan ili na
drugi nacin
neprihvatljiv
5. Ovjerai Ovjera ispisanog ravnatelj Najkasnije 1 e-raun u
davanje e-racuna dan nakon papirnatom
naloga za potpisom i $to je ispisani | obliku
pladanje pecatom i davanje e-racun
ispisanog e- naloga za placanje dostavljen
racuna ravnatelju
6. Pla¢anje e- Plac¢anje rauna Voditelj Prema
racuna Internet ra¢unovodstva | dospijecu
bankarstvom; racuna ili
iznimno, prema prema nalogu
potrebi ili ravnatelja
nemoguénosti
koriStenja
Internet
bankarstva
virmanom u
poslovnicama
banke ili FINA-e
7. Kontiranje i Razvrstavanje Voditelj Unutar Knjiga
obrada racuna prema raCunovodstva | mjesec dana primljenih
vrstama rashoda i na koji se racuna
izvorima racun odnosi | vodena u
financiranja; elektronickom
upisivanje u knjigu obliku
ulaznih radunaiu
digitalnu arhivu
integriranog
raCunovodstvenog
programa do
zakonskog roka za
¢uvanje
8. Odlaganje Odlaganje Voditelj Odmah Registrator
rauna ovjerenog i ra¢unovodstva | nakon rauna
plaéenog placanja
ispisanog e- raduna
racuna u
odgovarajudi

registrator




Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznoj
stranici Skole.
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